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ECDL Standard Modul: Präsentation mit Microsoft PowerPoint 

ZUSATZÜBUNG: 6.2_Das bin ich (Teil 13) 

Zielgruppe: x Schüler x Lernende x Erwachsene 

Übungsdatei(en): 6.1_Das bin ich (Teil 12)_L.pptx 

Lösungsdatei(en): 6.2_Das bin ich (Teil 13)_L.pptx 

Dauer (ca.): 5-10 Minuten 

Lösbar nach Theorie-
kapitel: 

6 Ausgabe vorbereiten ¦ 6.1 Vorbereitung 

Aufgabe 

In dieser letzten Übung geht es darum, unserer bestehenden Präsentation den letzten Schliff zu ver-
leihen. Die Inhaltsfolie muss nun noch ergänzt, die Rechtschreibeprüfung durchgeführt und die 
ganze Präsentation einmal durchgespielt werden. 
 

Arbeitsschritte 
Referenz zum Buch „Klick 

für Klick zum ECDL“ sowie 
den ECDL Syllabus Punkten 

1. Öffnen Sie Ihre Lösungsdatei aus der vorherigen Übung: 
6.1_Das bin ich (Teil 12)_L.pptx 1.1.1 

2. Wechseln Sie zur zweiten Folie mit dem Titel «Inhalt».  - - - 

3. Da wir einige Folien erstellt haben, benötigen wir eine zweispaltige In-
haltsfolie. Weisen Sie deshalb der Folie «Inhalt» das Folienlayout 
«Zwei Inhalte» zu. 2.2.1 

4. Kopieren Sie nacheinander die Titel aller nachfolgenden Folien der 
Reihe nach in die beiden Textplatzhalter. 3.1.4 

5. Fügen Sie eine neue Folie mit dem Layout «Titel und Inhalt» unterhalb 
der letzten Folie hinzu. 

2.2.4 
(2.2.5) 

6. Beschriften Sie die Folie mit einem Titel und Inhalt nach Wahl wie z. B.: 
Titel: Danke, Text: Vielen Dank für Ihre Aufmerksamkeit. Ich wünsche 
Ihnen noch einen schönen Tag. 3.1.2 

7. Formatieren Sie den Text nach Ihren Wünschen. 3.2 

8. Führen Sie nun einen Testlauf mit Ihrer fertigen Präsentation durch. 6.2.4 

9. Speichern Sie Ihre Lösung unter folgendem Namen ab: 
6.2_Das bin ich (Teil 13)_L.pptx 1.1.3 

Frage(n) 

A. Wo könnten Sie bei Bedarf die Folie im Drucklayout «Ganzseitige Folien», «Notizenseiten» oder 
«Gliederung» ausdrucken? 

 _____________________________________________________________________________  

A. Was ist auf dem Ausdruck des jeweiligen Drucklayouts genau zu sehen? 

Ganzseitige Folien: _____________________________________________________________  

Notizenseiten: _________________________________________________________________  

Gliederung: ___________________________________________________________________  
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